
HƯỚNG DẪN NỘP BÀI THAM LUẬN
Giao diện sau khi đăng nhập của tác giả:

1. Ở trang chủ của tác giả, các hội thảo đang trong thời gian nộp bài sẽ xuất
hiện ở đây.

2. Tác giả có thể lựa chọn ngôn ngữ tiếng Anh hoặc tiếng Việt.
3. Tác giả vào “Thông tin tài khoản” để cập nhật hồ sơ, sửa đổi mật khẩu.
4. Nếu hội thảo đã được thiết lập thời gian, Tác giả có thể vào nộp bài viết

để gửi bài báo khoa học của mình.
5. Tác giả có thể xem lại các bài gửi của mình tại “Các bài gửi của tôi”.

Tại đây, để gửi bài mới, nhấp vào “Nộp bài viết” (nút số 4) bên dưới ảnh của
hội thảo.



B1. Nhập thông tin chi tiết
Các ô có dấu * là trường bắt buộc phải nhập

● Nếu chỉ có 1 tác giả, thì bỏ qua nút “Thêm tác giả”.
● Nếu bài tham luận có đồng tác giả, nhấn vào “Thêm tác giả” để thêm

thông tin của tác giả thứ 2. Chọn người mà được liên hệ chính bằng cách
nhấn chọn nút “Người liên hệ chính” ở phía trên các ô nhập thông tin tác
giả.

Tiếp theo đến phần nội dung bài. Tại đây, tác giả nhập tiêu đề bài gửi, chủ đề
của bài tham luận đó (có thể không có hoặc tối đa 1 chủ đề), nhập nội dung tóm
tắt của bài tham luận và chọn ngôn ngữ của bài gửi đó.

B2. Xác nhận
Tác giả nhấn nút gửi bài để xác nhận nộp thành công.
Hệ thống sẽ thông báo email cho tác giả đã hoàn thành việc nộp bài tham luận.



B3: Tới thời gian nộp bài toàn văn, tác giả nhấn vào “Các bài gửi của tôi”
(nút số 5).

1. Tác giả nhấn vào nút này để nộp bài đầy đủ.
2. Tác giả có thể xem lịch sử bài gửi ở đây. Tại đây sẽ hiển thị ngày

tháng, trạng thái và người thay đổi/tác động tới bài gửi.

Khi đến thời hạn nộp bài toàn văn, tác giả nhấn “Gửi bài” (nút số 1) để nộp bài
toàn văn.



Nếu bài gửi được yêu cầu chỉnh sửa, tác giả hãy vào “Các bài gửi của tôi” để
nộp lại file đầy đủ đã chỉnh sửa tương tự khi nộp bài toàn văn.

Chọn file đầy đủ và file bổ sung (nếu có). Sau đó nhấn gửi bài để xác nhận.

Sau khi đã sửa đổi, quản lý hội thảo quyết định duyệt (đăng bài) hoặc duyệt
(không đăng bài), tác giả xem trạng thái ở phần lịch sử.


